
 

 
       002_04_00_ตรวจจ่าย06 

 

    แบบรายงานการไปปฏิบตัิงานนอกมหาวิทยาลัยในประเทศ 
 

ที่ ศธ  ……………………………..................... 
 

      วันที ่…………. เดือน …………………………... พ.ศ.………………. 
เรียน  อธิการบดี 
 

   ตามที่ข้าพเจ้า…………………………………………..…………………………………….ตําแหน่ง…………………………….………………..…….หน่วยงาน……………………….………………......

ได้รับอนุมัตใิห้ไปปฏิบัติงานนอกมหาวทิยาลัยโดยมีวงเงินค่าใชจ้่าย………………………………บาท ตามหนังสือขออนุมตัิ ที ่ศธ………………………………......

ลงวันที…่………………………………….…………………นั้น ข้าพเจ้าฯ ได้เดินทางโดย…………….……………………………………………ออกเดินทางจาก………………….………………….….

วันที…่……...…..เดอืน……..………......……….…….…..พ.ศ…………………...…..เวลา………………….....…..……...น. ได้ปฏิบัติงาน ณ …………….……………..…………………….………………..

พักแรม………………….……คืน ณ…………………………………………………………………....…………..…………………………………………………………………ได้เดินทางกลับถงึจดุต้นทางเมื่อ
วันที…่…………..เดอืน………….....…...……………..…..พ.ศ………………...……..เวลา…………………………….…...น. มีผู้ร่วมเดนิทาง…………….…..……คน และค่าใช้จ่ายจรงิรวม
ทั้งสิ้น………………….…...………………….บาท (…………………………………………….……………………………...……………….) ดังรายละเอียดต่อไปนี ้
 

ค่าใช้จ่ายจริงที่ขอเบิก  (บาท) 
ลําดับท่ี ชื่อ-สกุล ตําแหน่ง 

ค่าพาหนะ ค่าตอบแทน ค่าท่ีพัก * อื่น ๆ รวม 

ลายมือชื่อ 
ผู้รับเงิน 

         

         

         

      รวมทั้งสิ้น  (ตัวอักษร)   
 

ทั้งนี้  ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานประกอบการเบกิค่าใช้จ่ายจรงิมาด้วย   พร้อมกับขอรับรองว่าข้อมูลในรายงานพร้อมเอกสารที่
แนบ เป็นความจริงทุกประการ และค่าใช้จ่ายจริงแต่ละจํานวนที่ขอเบิกเป็นไปตามระเบียบของมหาวทิยาลัย  

 

   จึงเรียนมาเพือ่โปรดพิจารณาอนุมัต ิ
 

       ลงนาม………………………...………..………………..ผู้ขอเบิกเงนิ 
               (…………….…………………………..………….)  

 

เรียน หัวหน้าส่วนการเงินและบัญชี เรียน  อธิการบดี คําวินิจฉัยของผู้มีอํานาจอนุมัติ 

  

  

(…………………………….................…….) (……………...................…………………….) 

         เจ้าหน้าท่ีส่วนการเงินและบัญชี          หัวหน้าส่วนการเงินและบัญชี 

 
 

(…………………………………………....................) 
อธิการบดี 
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