
 

 

       002_04_00_ตรวจจ่าย05 
 

แบบขออนุมัติไปปฏบิัติงานนอกมหาวิทยาลัย 
 
 
ท่ี ศธ  ……………………………………… 
 

      วันท่ี ……………เดือน…………………..พ.ศ…………….. 
เรียน  ……………………………………… 
 

 ข้าพเจ้า……………………………………….…………………………...ขออนุมัติไปปฏิบัติงาน ณ……………………………………………………………… 
เน่ืองจาก……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….ดังเอกสารแนบ 
คือ……………………………………………………………ท้ังน้ี  จะเดินทางโดย……………………....…ออกเดินทางจาก……………..……….……………...........
วันท่ี……….………เดือน………………….…..……..พ.ศ……………………เวลา…………………....น.เดินทางกลับถึง………………………………………………..
วันท่ี…………….…เดือน………...…...……………..พ.ศ………………..….เวลา…………………....น. จะมผีู้ร่วมเดินทาง……………คน  และขออนุมัติวงเงิน
ค่าใช้จ่ายในการน้ีจาก……………………………….....……..จํานวน………………………….บาท  (………………………………………...…………………………….)  
ดังรายละเอียดต่อไปน้ี 
 

ลําดับท่ี ผู้เดินทาง ตําแหน่ง วงเงินค่าใช้จ่ายท่ีขอเบิก  (บาท) 

   ค่าพาหนะ เบ้ียเลี้ยง ค่าท่ีพัก *อ่ืน ๆ รวม 

        

        

        

        

  รวม      
 

* ได้แก่…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมตัิ 
       ลงนาม………………………...…………………….ผู้ขออนุมัติ 
               (…………….……………………..…………)  
 

�     ได้รับมอบหมายจากมหาวิทยาลัยฯ     �   สนใจหัวข้อเรื่อง เน่ืองจากมีประโยชน์ต่อวิชาชีพ 
 

ผู้พิจารณา ความเห็น ลายมือชื่อ วันท่ี ผลการตรวจสอบด้านการเงิน 

ช้ันต้น     
 

ผู้ตรวจสอบ 
....…..…../…......………/….....……. 

ช้ันกลาง 1    

ช้ันกลาง 2    

ผู้มีอํานาจอนุมตั ิ    
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