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คู่มือ 

ผู้ใช้งาน/หัวหน้าโครงการ

ระบบสารสนเทศการวิจัยในมนุษย์
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หน้าแรก 

 หัวหน้าโครงการสามารถเข้าถึงระบบวิจัยในมนุษย์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ผ่านทางหน้าเว็บไซต์ที่ 

https://ec.sut.ac.th/index.php โดยหน้าหลักก่อนการเข้าสู่ระบบประกอบไปด้วยส่วนต่างๆ ดังต่อไปนี้ 
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https://ec.sut.ac.th/index.php


!2

1. ด้านบนของหน้าหลักคือ เมนูแสดงการเข้าถึงคู่มือการใช้งาน, เอกสารที่เกี่ยวข้องกับงานวิจัยในมนุษย์สามารถ
ดาวน์โหลดได้, การล็อคอินเข้าสู่ระบบ, การสมัครสมาชิก, คณะกรรมการวิจัยในมนุษย์และบุคลากรที่เกี่ยวข้อง, 
FAQ, และ การติดต่อ 

 1.1 หน้าแรก คือ หน้าหลักที่แสดงส่วนต่างๆ ดังรูปด้านบน 
 1.2 คู่มือการยื่นออนไลน์ คือ หน้าแสดงคู่มือการใช้งานระบบวิจัยในมนุษย์ออนไลน์ 
 1.3 ดาวน์โหลด คือ หน้าแสดงเอกสารต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานวิจัยในมนุษย์ที่สามารถดาวน์โหลดได้ 

 1.4 เข้าสู่ระบบ/ สมัครสมาชิก คือ แสดงส่วนที่ใช้ในการล็อคอินเข้าสู่ระบบ, ลืมรหัสผ่าน, และสมัครสมาชิก 
 1.5 คณะกรรมการ คือ หน้าแสดงรายชื่อของคณะกรรมการวิจัยในมนุษย์และบุคลากรที่เกี่ยวข้อง 
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 1.6 FAQ คือ หน้าแสดงคำถามและคำตอบที่พบบ่อยในงานวิจัยในมนุษย์ 

 1.7 ติดต่อ คือ หน้าแสดงสถานที่ติดต่อและบุุคคลที่สามารถติดต่อได้ พร้อมทั้ง google map แสดง  
ตำแหน่งของสำนักงานคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์ 
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2. ส่วนของภาพเลื่อน ใช้แสดงภาพที่น่าสนใจเกี่ยวกับงานวิจัยในมนุษย์ 

3. ส่วนของการเข้าถึงการ submission online และ ขั้นตอนการขอรับรองจริยธรรม ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการ
จะเข้าสู่ระบบ เพียงคลิกที่ปุ่ม Submission Online ระบบจะแสดงส่วนของการล็อกอินเข้าสู่ระบบให้อัตโนมัติ 
หรือกรณีที่ผู้ใช้งานได้ทำการล็อกอินเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ระบบจะเข้าสู่หน้าตารางแสดงการยืื่นขอรับรองจริย
ธรรมการวิจัยในมนุษย ์

 สำหรับขั้นตอนการขอรับรองจริยธรรม ระบบจะแสดงขั้นตอนในการยืื่นขอรับรองจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์
ผ่านทางอินโฟกราฟิก (Infographic) ที่สวยงามและเข้าใจง่าย 
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4. ส่วนของข่าวประกาศ ในส่วนนี้ผู้ที่สนใจหรือผู้ใช้งานสามารถเข้าถึงข้อมูลได้อย่างง่ายดาย โดยคลิกที่หัวข้อเรื่อง
ที่สนใจหรือคลิกที่ ..อ่านต่อ.. 

5. ส่วนของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ผู้ที่สนใจหรือผู้ใช้งานสามารถเข้าถึงส่วนของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องโดยคลิกที่ 
ไอคอนที่ต้องการ 
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6. ส่วนของปฏิทิน จะแสดงวันและเวลาของงานในระบบวิจัยในมนุษย์ 

7. ส่วนของลิงก์เกี่ยวข้องภายในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี เช่น 
• ลิงก์ของ Facebook, Twister, และ Youtube 
• การติดต่อสำนักงานคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 
• ลิงก์ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 
• ลิงก์ของสถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 
• ลิงก์ของระบบฐานข้อมูลผู้เชี่ยวชาญ สบวพ. 
• ลิงก์ของ IRD Search 
• ลิงก์ของวารสารเทคโนโลยีสุรนารี 
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การเข้าสู่ระบบ 

 ผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่ระบบได้ 2 วิธี ด้วยการคลิกที่เมนูด้านบน เข้าสู่ระบบ/สมัครสมาชิก หรือคลิกที่ปุ่ม 
Submission Online ระบบจะแสดงส่วนของล็อกอิน เพียงผู้ใช้งานกรอกชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน แล้วคลิกปุ่มเข้าสู่
ระบบ ระบบจะนำท่านเข้าสู่หน้าหลักของผู้ใช้งาน  

ลืมรหัสผ่าน 

 กรณีที่ผู้ใช้งานลืมรหัสผ่าน ท่านผู้ใช้สามารถคลิกที่ลิงก์ ลืมรหัสผ่าน ด้านล่าง ระบบจะแสดงหน้าต่างให้
กรอก  อีเมลที่ท่านเคยลงทะเบียนไว้ในระบบเพื่อส่งรหัสให้ท่านผ่านทางอีเมลอย่างง่ายดาย 
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การสมัครสมาชิก 

 สำหรับผู้ที่ยังไม่ได้สมัครสมาชิก เพียงคลิกที่ลิงก์ สมัครสมาชิก ระบบจะแสดงหน้าสมัครสมาชิกเพื่อใช้ในการ
ล็อคอินเข้าสู่ระบบ การสมัครสมาชิกนั้น ผู้ใช้งานต้องกรอกข้อมูลในช่องที่บังคับไว้โดยดูจากเครื่องหมาย * หลังคำ

จำกัดความของแต่ละข้อมูล ก็สามารถเลือกเข้าสู่ระบบได้   นอกจากนี้ผู้ใช้ยังสามารถแสดงรหัสผ่าน เพื่อช่วยให้มั่นใจ
ว่าใส่ค่าที่ถูกต้อง โดยคลิกที่เครื่องหมาย     รหัสผ่านจะเปลี่ยนเป็นแสดงค่าที่สามารถอ่านได้ หลังจากที่กรอกข้อมูล

เรียบร้อยแล้ว เลือก บันทึก เพื่อทำการยืนยันการสมัครสมาชิก หลังทำการบันทึกเรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้งานจะได้รับอีเมล
ยืนยันจากทางระบบ และสามารถเข้าสู่ระบบได้ทันที ทั้งนี้ผู้ใช้สามารถกลับมากรอกรายละเอียดเพิ่มเติมภายหลังได้ 
นอกจากนี้ระบบยังช่วยตรวจเช็คในกรณีที่ผู้ใช้กรอกไม่ครบถ้วน โดยจะเตือนก่อนที่ผู้ใช้จะทำการบันทึกการสมัคร     

สมาชิกต่อไป 
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ข้อมูล รายละเอียด หมายเหตุ

สถานะ สถานะของผู้สมัครสมาชิก ได้แก่  
1.บุคคลภายใน แสดง Dropdown list มีข้อมูลดังนี้  
คณาจารย์ : คณาจารย์ มทส. 
นักวิจัย : นักวิจัยมทส.  
นักศึกษา : นักศึกษาปริญญาตรี โท เอก มทส.  
อื่นๆ : เจ้าหน้าที่รพ.มทส. จนท.รร.สุรวิวัฒน์ 
2.บุคคลภายนอก แสดง Dropdown list มีข้อมูลดังนี้  
คณาจารย์ นักศึกษา

สถานะมีผลต่อการแสดงผลของ 
POPUP และ แบบฟอร์ม
หนังสือขออนุมัติ 

รหัสพนักงาน หรือ
รหัสนักศึกษา

- รหัสพนักงาน มทส. /รพ.มทส. ประกอบไปด้วยตัวเลข 6 
หลัก 
- รหัสนักศึกษา มทส. ประกอบได้ด้วยข้อมูลตัวหนังสือ
และตัวเลข 8 หลัก

แสดงช่องนี้เมื่อ ช่องสถานะ
เลือกเป็นบุคคลภายใน

คำนำหน้า คำนำหน้าชื่อ เช่น นาย นาง นางสาว ดร. เป็นต้น

ตำแหน่งเฉพาะทาง ตำแหน่งเฉพาะทาง ทางแพทย์/ทหาร เช่น นพ. สพญ. 
ทพญ. สอ. พอ.  เป็นต้น

ตำแหน่งวิชาการ ตำแหน่งวิชาการ เช่น ศ. รศ. ผศ. เป็นต้น ไม่บังคับกรอก

ชื่อ ชื่อ ภาษาไทย

ชื่อกลาง ชื่อกลาง ภาษาไทย ไม่บังคับกรอก

นามสกุล นามสกุล ภาษาไทย

Name ชื่อ ภาษาอังกฤษ

Middle name ชื่อกลาง ภาษาอังกฤษ ไม่บังคับกรอก

Surname นามสกุล ภาษาอังกฤษ

รหัสประจำตัว
ประชาชน

รหัสประจำตัวประชาชน 13 หลัก

สำนักวิชา สำนักวิชาที่สังกัด หรือ ศึกษาอยู่ สถานะเลือกเป็น อาจารย์ หรือ 
นักศึกษา มทส.

สาขาวิชา สาขาวิชาที่สังกัด หรือ ศึกษาอยู่

หลักสูตร หลักสูตรที่สังกัด หรือ ศึกษาอยู่

กำลังศึกษาอยู่ระดับ ระดับการศึกษาปัจจุบัน เฉพาะ นศ.มทส.

ชื่อหน่วยงาน/สถาน
ศึกษา

ชื่อหน่วยงาน ชื่อสถาบันการศึกษา ที่สังกัด
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การแก้ไขข้อมูลสมาชิก 

 ในกรณีที่สมัครสมาชิกเรียบร้อยแล้วและต้องการแก้ไขปรับปรุงข้อมูล ทำได้โดยการเข้าสู่ระบบจากนั้นคลิกที่ 
username เมนู ระบบจะแสดง drop down แล้วเลือกข้อมูลส่วนตัว ตามรูปด้านล่าง 
 

ข้อมูล รายละเอียด หมายเหตุ

ฝ่าย/แผนก/คณะ ชื่อฝ่าย/แผนก/คณะที่สังกัด แสดงช่องนี้เมื่อ ช่องสถานะ
เลือกเป็น บุคคลภายนอก หรือ 
บุคลภายใน อื่นๆ

ที่อยู่ ที่อยู่ปัจจุบันหรือที่อยู่หน่วยงาน 

โทรศัพท์ เบอร์โทรศัพท์บ้านหรือที่ทำงาน รับเฉพาะตัวเลขไม่เกิน 
10 ตัวเท่านั้น

ไม่บังคับกรอก

โทรศัพท์มือถือ เบอร์โทรศัพท์มือถือ รับเฉพาะตัวเลขไม่เกิน 10 ตัวเท่านั้น

โทรสาร เบอร์โทรสาร รับเฉพาะตัวเลขไม่เกิน 10 ตัวเท่านั้น ไม่บังคับกรอก

Email อีเมล รับตามรูปแบบของอีเมล เช่น xxx@sut.com

ชื่อเข้าใช้งาน - กรณีบุคคลภายใน แสดงรหัสพนักงานหรือรหัสนักศึกษา
อัตโนมัติ  
-กรณีบุคคลภายนอก ให้กำหนดชื่อผู้ใช้งานเอง สามารถรับ
ตัวเลข ตัวอักษรรวมกันไม่เกิน 10 ตัว 

ให้มีการเช็คซ้ำในระบบว่ามีชื่อนี้
เคยลงทะเบียนมาแล้วหรือไม่

รหัสผ่าน รหัสผ่านสำหรับเข้าสู่ระบบ   
สามารถรับตัวเลข ตัวอักษรรวมกันไม่เกิน 10 ตัว

บันทึก ปุ่มบันทึกข้อมูล แสดง POPUP ยืนยันทำรายการ 
และระบบจะส่งอีเมลยืนยันการสมัครไปที่อีเมลที่ลง
ทะเบียนไว้

ยกเลิก ปุ่มยกเลิกการทำรายการ แสดง POPUP ยืนยันทำรายการ
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รายการเอกสาร 

 หลังจากที่ผู้ใช้งานเข้าระบบเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงตารางการยืื่นขอรับรองจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์
โดยอัตโนมัติ 

 
 ผู้ใช้งานสามารถเข้าดูรายการเอกสารอื่นๆได้ เช่น  การรายงานความก้าวหน้าของการวิจัย/ต่ออายุโครงการ, 
   การรายงาน/ส่งเอกสารเพิ่มเติมระหว่างดำเนินโครงการวิจัย, การรายงานสรุปผลการวิจัย, การขอสำเนาเอกสารเพิ่ม
เติม, โครงการที่ดำเนินการเสร็จสิ้น (ปิดโครงการ) เป็นต้น โดยการเลือกจาก รายการเอกสาร dropdown เมนู 
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Submission 

 ผู้ใช้งานสามารถยื่นขอเอกสารรับรองวิจัยในมนุษย์ ผ่านทาง Submission dropdown เมนู โดยสามารถ
เลือกประเภทการยื่นขอทางด้านสังคมศาสตร์/มานุษยวิทยา หรือทางด้านวิจัยคลินิก/ชีวเวชศาสตร์ 

ข้อมูลรายการเอกสารก่อนยื่นขอรับรอง 
 เมื่อเลือกประเภทการยื่นขอ Submission ระบบจะแสดง Popup รายการเอกสารที่ต้องยื่นตามสถานะของผู้
ยื่นขอ (อ. นักวิจัย,บุคคลทั่วไป หรือ นศ.) เช่นตัวอย่างด้านล่างเป็นของอาจารย์ภายในมหาวิทยาลัยสุรนารี เป็นต้น ผู้
ใช้งานสามารถดำเนินการต่อโดยการเลือกที่ รับทราบ หรือกลับไปที่หน้าเมนูโดยเลือกที่ ย้อนกลับ 

G E O S A T CO., LTD

บริษัท  จีโอแซท  จำกัด
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การยื่นขอเอกสารรับรองทางด้านวิจัยคลินิก/ชีวเวชศาสตร์ 

G E O S A T CO., LTD

บริษัท  จีโอแซท  จำกัด

ข้อมูล รายละเอียด หมายเหตุ

ชื่อโครงการวิจัย ชื่อโครงการวิจัยภาษาไทย รับข้อมูลชนิดตัวอักษร อักขระพิเศษ ไม่จำกัด

Tittle of Protocol ชื่อโครงการวิจัยภาษาอังกฤษ

ลักษณะโครงการ ลักษณะโครงการที่ดำเนินการ  1.โครงการวิจัย 2.วิทยานิพนธ์  
3.โครงงาน 

ผู้ร่วมโครงการวิจัย กรณีที่มีผู้ร่วมโครงการ ระบบจะแสดงช่องว่างเพื่อให้ผู้ใช้งานใส่รายชื่อ
ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ เพื่อใช้ในการออกใบรับรอง

อาจารย์ที่ปรึกษา รายชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา โครงการวิจัย/วิทยานิพนธ์/โครงงาน ให้เปลี่ยน
แปลงตามลักษณะโครงการที่เลือก

แสดงเมื่อสถานะของ
หัวหน้าโครงการเป็น 
นักศึกษา
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G E O S A T CO., LTD

บริษัท  จีโอแซท  จำกัด

ข้อมูล รายละเอียด หมายเหตุ

แหล่งทุนสนับสนุนการวิจัย

วัตถุประสงค์ของการทำวิจัย 1. เพื่อการศึกษาการวิจัย  
2. อื่นๆ : ถ้าเลือกอื่นๆจะแสดงช่องว่างให้ใส่ข้อมูลวัตถุประสงค์
ของการทำวิจัย

สถานที่ทำวิจัย

ระยะเวลาดำเนินการวิจัย เลือกจากวันเดือนปีและถึงวันเดือนปีในปฏิทิน ระบบจะคำนวณ
ระยะเวลาที่ใช้ดำเนินการวิจัยให้อัตโนมัติ

แหล่งทุนสนับสนุนการวิจัย มีตัวเลือก ดังนี้ 
- ไม่มี 
- อยู่ระหว่างการขอทุน : ถ้าเลือกช่องนี้ให้แสดงช่องระบุแหล่ง
ทุน 

- ได้รับทุนจาก (ถ้าเลือกช่องนี้ระบบจะแสดง  !  radio 
button ให้เลือก ภายในมหาวิทยาลัย หรือ ภายนอกมหา
วิทยาลัย พร้อมทั้งแสดงช่องระบุประเภททุน 

สามารถเลือก checkbox ได้มากกว่า 1 แห่ง 
หากเลือกอื่นๆ ให้แสดงข้อความในกรอบให้เลือก เช่น ในประเทศ 
ต่างประเทศ สามารถเพิ่มสถานที่ได้ไม่จำกัดโดยกดที่ปุ่ม  

!
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ประเภทของโครงการวิจัย  

 ประกอบไปด้วย Biomedical / Clinical Research, Epidemiological Research, Research using 

repository of biological products โดยแต่ละประเภทของโครงการวิจัยจะมีรายละเอียดให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลเพิ่ม
เติมหลังจากเลือกประเภทของโครงการ ตัวอย่างเช่น Biomedical / Clinical Research ผู้ใช้งานจำเป็นต้องระบุการ 

วิจัยเกี่ยวข้องกับประเภทใด Drug trial phase, Medical device trial, Vaccine trial phase, Experimental 
procedure / intervention, Retrospective (chart) review, Bioequivalence, Pilot study, Case series,  In 
vitro / laboratory-based-study, หรือ อื่นๆ 

G E O S A T CO., LTD

บริษัท  จีโอแซท  จำกัด
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รูปแบบโครงการวิจัย 
 ผู้ใช้งานจำเป็นต้องเลือกรูปแบบโครงการวิจัยและรายละเอียดของรูปแบบเป็นประเภทไหน โดยรายละเอียด
จะแสดงหลังจากที่ผู้ใช้งานเลือกรูปแบบโครงการวิจัยแล้วเท่านั้น 

รายการเอกสารที่ประสงค์ยื่นพร้อมหนังสือขอนุมัติและแบบเสนอโครงการ 
 ผู้ใช้งานจำเป็นต้องยื่นเอกสารและแบบเสนอโครงการดังต่อไปนี้ 

• แบบเสนอโครงการวิจัยเพื่อขอการรับรอง 

• ข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับเต็ม 

• ประวัติส่วนตัว / ผลงานของเจ้าของโครงการและอาจารย์ที่ปรึกษา (สำหรับนักศึกษา) 

• แบบประเมินโครงการวิจัยด้วยตัวเอง 

• เอกสารชี้แจงผู้เข้าร่วมการวิจัย 

• หนังสือแสดงเจตนายินยอมเข้าร่วมการวิจัย 

• เอกสารผ่านการอบรมจริยธรรมการวิจัยของผู้วิจัยและผู้เข้าร่วมการวิจัย 

 ส่วนเอกสารอื่นๆ นอกเหนือจากเอกสารข้างต้น ผู้ใช้งานสามารถยื่นเพิ่มเติมได้ 

G E O S A T CO., LTD

บริษัท  จีโอแซท  จำกัด
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G E O S A T CO., LTD

บริษัท  จีโอแซท  จำกัด
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ข้อมูล รายละเอียด หมายเหตุ

แบบเสนอโครงการวิจัย
เพื่อขอรับการรับรอง

แบบเสนอโครงการวิจัยเพื่อขอรับการรับรอง  
ชนิดไฟล์ที่รองรับ .docx และ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หาก
เลือกไฟล์ผิด

-บังคับกรอก

ข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับ
เต็ม

ข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับเต็ม (full Proposal)  
ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือกไฟล์ผิด

-บังคับกรอก

โครงร่างวิทยานิพนธ์ 
(กรณีระดับบัณฑิตศึกษา)

โครงร่างวิทยานิพนธ์ (กรณีระดับบัณฑิตศึกษา)  
ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือกไฟล์ผิด 

-บังคับกรอก

ใบรับรองการสอบโครง
ร่างวิทยานิพนธ์ (กรณี
ระดับบัณฑิตศึกษา)

ใบรับรองการสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์ (กรณีระดับบัณฑิตศึกษา) 
ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือกไฟล์ผิด 

-บังคับกรอก

ประวัติส่วนตัว/ผลงาน
ของอาจารย์ที่ปรึกษาและ
นักศึกษา

- ชอ่งอปัโหลดไฟลส์ำหรบัเจา้ของโครงการ 
- ชอ่งอปัโหลดไฟลส์ำหรบั อ.ทีป่รกึษา 
ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือกไฟล์ผิด 

-บังคับกรอก

แบบประเมินโครงการ 
วิจัยด้วยตนเอง 

แบบประเมินโครงการวิจัยด้วยตนเอง (Self-Assessment Form) 
ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือกไฟล์ผิด 

-บังคับกรอก

เอกสารชี้แจงผู้เข้าร่วมการ
วิจัย

เอกสารชี้แจงผู้เข้าร่วมการวิจัย (Participant information sheet) 
ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือกไฟล์ผิด

-บังคับกรอก

หนังสือแสดงเจตนา
ยินยอมเข้าร่วมการวิจัย

หนังสือแสดงเจตนายินยอมเข้าร่วมการวิจัย (Informed consent 
form) ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือก
ไฟล์ผิด

-บังคับกรอก

การขัดแย้งทางผล 
ประโยชน์ 

การขัดแย้งทางผลประโยชน์ (Conflict of interest) 
ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือกไฟล์ผิด

-ไม่บังคับกรอก

เอกสารผ่านการอบรมจริย
ธรรมการวิจัยของผู้วิจัย
และ ผู้ร่วมโครงการวิจัย

เอกสารผ่านการอบรมจริยธรรมการวิจัยของผู้วิจัยและผู้ร่วมโครง
การ วิจัย ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือก
ไฟล์ผิด

-ไม่บังคับกรอก

แบบบันทึกข้อมูลสำหรับ
การวิจัย 

แบบบันทึกข้อมูลสำหรับการวิจัย (Case record form) 
ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือกไฟล์ผิด

-ไม่บังคับกรอก

G E O S A T CO., LTD

บริษัท  จีโอแซท  จำกัด
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 ผู้ใช้งานสามารถทำการบันทึกข้อมูลแล้วกลับมาดำเนินการต่อได้โดยกดปุ่ม บันทึก ระบบจะแสดงหน้าต่าง

แสดงว่าท่านได้บันทึกเรียบร้อยแล้ว หลังจากนั้นจะกลับไปที่หน้าเมนู การลบข้อมูลที่กรอกสามารถกดปุ่ม ลบข้อมูล 
ระบบจะให้ผู้ใช้งานยืนยันอีกครั้งก่อนทำการลบข้อมูล,  การส่งข้อมูลหลังจากที่ผู้ใช้งานกรอกรายละเอียดครบถ้วนแล้ว 
โดยทำการเช็คที่ checkbox หลังจากนั้นระบบจะอนุญาตให้ผู้ใช้งานทำการกดส่งข้อมูล โดยการกดปุ่ม ส่งข้อมูล 
ระบบจะแสดงฟอร์มเพื่อตรวจสอบความถูกต้องก่อนที่จะส่งข้อมูลเข้าสู่ระบบ 

G E O S A T CO., LTD

บริษัท  จีโอแซท  จำกัด

ข้อมูล รายละเอียด หมายเหตุ

Investigator’s 
brochure / 
ทะเบียนและ
เอกสารกำกับยา
หรือเครื่องมือ

ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือกไฟล์ผิด -ไม่บังคับกรอก

แบบสอบถาม 
(Questionnaire)

ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือกไฟล์ผิด -ไม่บังคับกรอก

เอกสารอื่นๆ เอกสารอื่นๆ 
- รับชื่อของเอกสาร ไม่จำกัดตัวอักษร 
- ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และปุ่มลบได้หากเลือกไฟล์ผิด 
- สามารถเพิ่มชื่อและเพิ่มไฟล์ได้ไม่จำกัด 
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การยื่นขอเอกสารรับรองทางด้านสังคมศาสตร์/มานุษยวิทยา 

G E O S A T CO., LTD

บริษัท  จีโอแซท  จำกัด

ข้อมูล รายละเอียด หมายเหตุ

ชื่อโครงการวิจัย ชื่อโครงการวิจัยภาษาไทย รับข้อมูลชนิดตัวอักษร อักขระพิเศษ ไม่จำกัด

Tittle of Protocol ชื่อโครงการวิจัยภาษาอังกฤษ

ลักษณะโครงการ ลักษณะโครงการที่ดำเนินการ  1.โครงการวิจัย 2.วิทยานิพนธ์  
3.โครงงาน 

ผู้ร่วมโครงการวิจัย กรณีที่มีผู้ร่วมโครงการ ระบบจะแสดงช่องว่างเพื่อให้ผู้ใช้งานใส่รายชื่อ
ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ เพื่อใช้ในการออกใบรับรอง

อาจารย์ที่ปรึกษา รายชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา โครงการวิจัย/วิทยานิพนธ์/โครงงาน ให้เปลี่ยน
แปลงตามลักษณะโครงการที่เลือก

แสดงเมื่อสถานะของ
หัวหน้าโครงการเป็น 
นักศึกษา
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วิธีการศึกษา 

G E O S A T CO., LTD

บริษัท  จีโอแซท  จำกัด

ข้อมูล รายละเอียด หมายเหตุ

แหล่งทุนสนับสนุนการวิจัย

วัตถุประสงค์ของการทำวิจัย 1. เพื่อการศึกษาการวิจัย  
2. อื่นๆ : ถ้าเลือกอื่นๆจะแสดงช่องว่างให้ใส่ข้อมูลวัตถุประสงค์
ของการทำวิจัย

สถานที่ทำวิจัย

ระยะเวลาดำเนินการวิจัย เลือกจากวันเดือนปีและถึงวันเดือนปีในปฏิทิน ระบบจะคำนวณ
ระยะเวลาที่ใช้ดำเนินการวิจัยให้อัตโนมัติ

แหล่งทุนสนับสนุนการวิจัย มีตัวเลือก ดังนี้ 
- ไม่มี 
- อยู่ระหว่างการขอทุน : ถ้าเลือกช่องนี้ให้แสดงช่องระบุแหล่ง
ทุน 

- ได้รับทุนจาก (ถ้าเลือกช่องนี้ระบบจะแสดง  !  radio 
button ให้เลือก ภายในมหาวิทยาลัย หรือ ภายนอกมหา
วิทยาลัย พร้อมทั้งแสดงช่องระบุประเภททุน 

สามารถเลือก checkbox ได้มากกว่า 1 แห่ง 
หากเลือกอื่นๆ ให้แสดงข้อความในกรอบให้เลือก เช่น ในประเทศ 
ต่างประเทศ สามารถเพิ่มสถานที่ได้ไม่จำกัดโดยกดที่ปุ่ม  

!
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วิธีการรวบรวมข้อมูล 

รายการเอกสารที่ประสงค์ยื่นพร้อมหนังสือขอนุมัติและแบบเสนอโครงการ 
 ผู้ใช้งานจำเป็นต้องยื่นเอกสารและแบบเสนอโครงการดังต่อไปนี้ 

• แบบเสนอโครงการวิจัยเพื่อขอการรับรอง 

• ข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับเต็ม 

• ประวัติส่วนตัว / ผลงานของเจ้าของโครงการและอาจารย์ที่ปรึกษา (สำหรับนักศึกษา) 

• แบบประเมินโครงการวิจัยด้วยตัวเอง 

• เอกสารชี้แจงผู้เข้าร่วมการวิจัย 

• หนังสือแสดงเจตนายินยอมเข้าร่วมการวิจัย 

• เอกสารผ่านการอบรมจริยธรรมการวิจัยของผู้วิจัยและผู้เข้าร่วมการวิจัย 

 ส่วนเอกสารอื่นๆ นอกเหนือจากเอกสารข้างต้น ผู้ใช้งานสามารถยื่นเพิ่มเติมได้ 

ข้อมูล รายละเอียด หมายเหตุ

วิธีการศึกษา ผู้ใช้งานต้องเลือกวิธีการศึกษา (Methodology) ที่ใช้ในการวิจัย โดย
แบ่งเป็นหัวข้อใหญ่และรายละเอียดหัวข้อย่อย กรณีอื่นๆ ผู้ใช้งาน
จำเป็นต้องกรอกรายละเอียดวิธีการศึกษา

ข้อมูล รายละเอียด หมายเหตุ

วิธีการรวบรวม
ข้อมูล

แสดงข้อมูลวิธีการรวบรวมข้อมูลโดยนำข้อมูลมาจากแบบฟอร์มของ
ด้านสังคมศาสตร์ในข้อที่ 8 สำหรับการสังเกตและอื่นๆ ผู้ใช้งานจำเป็น
ต้องกรอกรายละเอียดในช่องว่างด้านข้าง
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ข้อมูล รายละเอียด หมายเหตุ

แบบเสนอโครงการ
วิจัยเพื่อขอรับการ
รับรอง

แบบเสนอโครงการวิจัยเพื่อขอรับการรับรอง  
ชนิดไฟล์ที่รองรับ .docx และ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือก
ไฟล์ผิด 

-บังคับกรอก

ข้อเสนอโครงการ
วิจัยฉบับเต็ม

ข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับเต็ม (full Proposal)  
ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือกไฟล์ผิด

-บังคับกรอก

โครงร่างวิทยานิ
พนธ์ (กรณีระดับ
บัณฑิตศึกษา)

โครงร่างวิทยานิพนธ์ (กรณีระดับบัณฑิตศึกษา)  
ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือกไฟล์ผิด 

-บังคับกรอก

ใบรับรองการสอบ
โครงร่างวิทยานิ
พนธ์ (กรณีระดับ
บัณฑิตศึกษา)

ใบรับรองการสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์ (กรณีระดับบัณฑิตศึกษา) ชนิด
ไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือกไฟล์ผิด 

-บังคับกรอก

ประวัติส่วนตัว/
ผลงานของอาจาร
ย์ที่ปรึกษาและนัก
ศึกษา

- ชอ่งอปัโหลดไฟลส์ำหรบัเจา้ของโครงการ 
- ชอ่งอปัโหลดไฟลส์ำหรบั อ.ทีป่รกึษา 
ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือกไฟล์ผิด 

-บังคับกรอก

แบบประเมินโครง
การวิจัยด้วยตนเอง 

แบบประเมินโครงการวิจัยด้วยตนเอง (Self-Assessment Form) 
ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือกไฟล์ผิด 

-บังคับกรอก

เอกสารชี้แจงผู้เข้า
ร่วมการวิจัย

เอกสารชี้แจงผู้เข้าร่วมการวิจัย (Participant information sheet) 
ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือกไฟล์ผิด

-บังคับกรอก

หนังสือแสดงเจตนา 
ยินยอมเข้าร่วมการ
วิจัย

หนังสือแสดงเจตนายินยอมเข้าร่วมการวิจัย (Informed consent 
form) ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือกไฟล์
ผิด

-บังคับกรอก

การขัดแย้งทางผล
ประโยชน์ 

การขัดแย้งทางผลประโยชน์ (Conflict of interest) 
ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือกไฟล์ผิด

-ไม่บังคับกรอก

เอกสารผ่านการอ
บรมจริยธรรมการ 
วิจัยของผู้วิจัยและผู้
ร่วมโครงการวิจัย

เอกสารผ่านการอบรมจริยธรรมการวิจัยของผู้วิจัยและผู้ร่วมโครงการ 
วิจัย ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือกไฟล์ผิด

-ไม่บังคับกรอก

แบบบันทึกข้อมูล
สำหรับการวิจัย 

แบบบันทึกข้อมูลสำหรับการวิจัย (Case record form) 
ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือกไฟล์ผิด

-ไม่บังคับกรอก
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 ผู้ใช้งานสามารถทำการบันทึกข้อมูลแล้วกลับมาดำเนินการต่อได้โดยกดปุ่ม บันทึก ระบบจะแสดงหน้าต่าง
แสดงว่าท่านได้บันทึกเรียบร้อยแล้ว หลังจากนั้นจะกลับไปที่หน้าเมนู การลบข้อมูลที่กรอกสามารถกดปุ่ม ลบข้อมูล 
ระบบจะให้ผู้ใช้งานยืนยันอีกครั้งก่อนทำการลบข้อมูล,  การส่งข้อมูลหลังจากที่ผู้ใช้งานกรอกรายละเอียดครบถ้วนแล้ว 
โดยทำการเช็คที่ checkbox หลังจากนั้นระบบจะอนุญาตให้ผู้ใช้งานทำการกดส่งข้อมูล โดยการกดปุ่ม ส่งข้อมูล 
ระบบจะแสดงฟอร์มเพื่อตรวจสอบความถูกต้องก่อนที่จะส่งข้อมูลเข้าสู่ระบบ 

 

ข้อมูล รายละเอียด หมายเหตุ

Investigator’s 
brochure / 
ทะเบียนและ
เอกสารกำกับยา
หรือเครื่องมือ

ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือกไฟล์ผิด -ไม่บังคับกรอก

แบบสอบถาม 
(Questionnaire)

ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และลบได้หากเลือกไฟล์ผิด -ไม่บังคับกรอก

เอกสารอื่นๆ เอกสารอื่นๆ 
- รับชื่อของเอกสาร ไม่จำกัดตัวอักษร 
- ชนิดไฟล์ที่รองรับ .pdf  แสดงชื่อไฟล์และปุ่มลบได้หากเลือกไฟล์ผิด 
- สามารถเพิ่มชื่อและเพิ่มไฟล์ได้ไม่จำกัด 
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 หลังจากที่ผู้ใช้งานตรวจสอบความถูกต้องของแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้ว กด ยืนยัน ระบบทำการสร้างรหัส
โครงการ โดยผู้ใช้สามารถเลือกจะพิมพ์ทั้งแบบ pdf หรือ doc 

 จากนั้นระบบจะกลับมาแสดงตารางการยื่นขอรับรองจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์โดยอัตโนมัติ ผู้ ใช้งาน
สามารถเช็คสถานะต่างๆ ได้จากตารางนี้ นอกจากนี้ยังสามารถเลือกแต่ละรายการแล้วทำการเปิดดูรายละเอียดต่างๆ, 
แก้ไข, ลบ, หรือพิมพ์แบบเสนอโครงการเพิ่มเติมได้ 
 

 การเปิดดูโครงการงานวิจัยจะแสดงรายละเอียดโครงการ, รายการเอกสารต่างๆ, ผลการตรวจสอบเอกสาร

แบบเสนอโครงการ, ผลการตรวจสอบของเลขาฯ, ผลการพิจารณาแบบเสนอโครงการ, รายงานความก้าวหน้าของ 
การวิจัย/ต่ออายุ, และ  รายงานสรุปผลการวิจัย 

G E O S A T CO., LTD

บริษัท  จีโอแซท  จำกัด



!28

ตัวอย่างรายละเอียดในส่วนของเปิดดูการยื่นขอรับรองจริยธรรมการ 

วิจัยในมนุษย์ 
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กรณี เลขาฯขอข้อมูลเพิ่มเติม 

 หลังจากที่เลขาฯ ขอเอกสารเพิ่มเติม ระบบจะทำการอีเมลไปยังผู้เสนอโครงการ พร้อมสถานะในตารางการ
ยื่นขอ  เปลี่ยนเป็น เลขาฯขอข้อมูลเพิ่มเติม ผู้เสนอโครงการเลือกที่รายการที่ต้องการแก้ไข แล้วกด แก้ไข 

  

 ข้อความของทางเลขาฯจะอยู่ด้านบนของหน้าเพจ เพื่อให้ผู้เสนอโครงการทำการแก้ไขตามที่เลขาฯแนะนำ 
หลังจากทำการแก้ไขให้ผู้เสนอโครงการ ส่งข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าต่างแสดงการยืนยันการส่งข้อมูล ถ้ายืนยันระบบ

จะส่งข้อมูลที่เพิ่มเติมไปยังเลขาฯ โดยสถานะเปลี่ยนเป็น เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลแล้ว  
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การรายงานความก้าวหน้าของการวิจัย/ต่ออายุโครงการ 
 กรณีที่ผู้ใช้งานมีความต้องการรายงานความก้าวหน้าของการวิจัย, ต้องการต่ออายุโครงการ, หรือ ต้องการ
รายงานความก้าวหน้าและต่ออายุโครงการไปพร้อมกันนั้น ผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่ระบบแล้วเลือก รายการเอกสาร เมนู 

แล้วเลือก การรายงานความก้าวหน้าของการวิจัย/ต่ออายุโครงการ 

 หลังจากนั้นระบบจะแสดงตารางรายงานและเอกสารเพิ่มเติมระหว่างดำเนินโครงการวิจัย ซึ่งตารางจะแสดง

ชื่อโครงการที่ต้องการรายงานความก้าวหน้าของการวิจัย/ต่ออายุโครงการของผู้ใช้งาน นอกจากนี้ผู้ใช้งานยังสามารถ 
เปิดดูผลการประเมินย้อนหลังและส่งเอกสารเพิ่มเติมได้อีกด้วย 

เปิดดู/ผลการประเมินย้อนหลัง 

 การเปิดดู/ผลการประเมินย้อนหลังนั้นสามารถทำได้โดยการเลือกโครงการที่ต้องการจะเปิดดูแล้วคลิกเลือกที่
รายการนั้น รายการที่เลือกจะแสดงเป็นสีฟ้า แล้วทำการกดเมนู เปิดดู/ผลการประเมินย้อนหลัง 
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ตัวอย่างรายละเอียดในส่วนของเปิดดูรายงานความก้าวหน้าของการ

วิจัย/ต่ออายุโครงการ (ก่อนส่งรายงานความก้าวหน้าของการวิจัย/ต่ออายุโครงการ) 
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รายงานความก้าวหน้าของการวิจัย/ต่ออายุโครงการ 

 การรายงานความก้าวหน้าของการวิจัยและการต่ออายุโครงการนั้น ผู้ใช้งานสามารถทำได้โดยการเลือกโครง
การที่ต้องการจะเปิดดูแล้วคลิกเลือกที่รายการนั้น รายการที่เลือกจะแสดงเป็นสีฟ้า แล้วทำการกดเมนู รายงานความ
ก้าวหน้าของการวิจัย/ต่ออายุโครงการ ระบบจะแสดงขั้นตอนการรายงานความก้าวหน้า และ/หรือ ต่ออายุโครงการ 

พร้อมทั้งมีปุ่ม radio button เพื่อให้เลือกวัตถุประสงค์  

 หลังจากทำการเลือกวัตถุประสงค์แล้ว จะมีหน้าต่างแสดงขั้นตอนการรายงานความก้าวหน้าหรือต่ออายุ  

โครงการและลิงก์สำหรับการดาวน์โหลดแบบฟอร์ม จากนั้นทำการกรอกรายละเอียดแล้วทำการอัปโหลด 
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โปรดทราบ ขั้นตอนการรายงานความก้าวหน้าหรือต่ออายุโครงการ 

1.กรุณาเลือกประเภทของการรายงานความก้าวหน้าหรือการต่ออายุโครงการด้านล่างนี้ 

2.ระบบจะแสดงปุ่ม ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม หัวหน้าโครงการต้องทำการดาวน์โหลดเอกสารดังกล่าว 

3.ทำการแก้ไขข้อมูลในเอกสารให้ตรงกับโครงการของท่าน 

4.อัปโหลดไฟล์ที่ผ่านการแก้ไขแล้วที่ ช่องอัปโหลดด้านล่างนี้ 

5.ส่งเอกสารตัวจริงพร้อมลงลายมือชื่อมาที่สำนักงานคณะกรรมการจริยธรรมในมนุษย์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ต่อไป 
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ตัวอย่างเอกสารดาวน์โหลด AF/01-12/01.0 

 หลังจากกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้วให้ทำการพิมพ์ในรูปแบบ pdf แล้วทำการอัปโหลดโดยปุ่ม Browse 

ไฟล์ หลังจากที่อัปโหลดเสร็จเรียบร้อยแล้ว ถ้าต้องการแก้ไขสามารถลบไฟล์นั้นได้ โดยการคลิกที่เครื่องหมายด้านท้าย

ของไฟล์  หรือถ้าผู้ใช้งานพร้อมที่ต้องการทำการส่งให้กด ส่งแบบฟอร์ม หลังจากนั้นสถานะจะเปลี่ยนเป็น รอตรวจ

สอบ เพื่อรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบต่อไป 
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 หลังจากที่ระบบได้ทำการรับรองเรียบร้อยแล้ว สถานะจะเปลี่ยนเป็นรอดำเนินการครั้งต่อไป กรณีการต่ออายุ 

วันที่รับรองและวันหมดอายุและสถานะการรับรองจะเพิ่มมากขึ้น  
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การส่งเอกสารเพิ่มเติม(รายงานความก้าวหน้าของการวิจัย/ต่ออายุโครงการ) 

 ในกรณีที่เจ้าหน้าที่/ เลขาฯ/ ผู้ทรงคุณวุฒิ ต้องการเอกสารเพิ่มเติมจากทางหัวหน้าโครงการ สถานะจะ
เปลี่ยนเป็น แก้ไขขอข้อมูลเพิ่มเติม ผู้ใช้งานสามารถทำการส่งเอกสารเพิ่มเติมได้โดยเลือกโครงการที่ต้องการจะส่ง
ก่อนทำการคลิกที่ ส่งเอกสารเพิ่มเติม 

 หลังจากนั้นระบบจะแสดงหน้าต่างพร้อมหมายเหตุการขอเอกสารเพิ่มเติม ผู้ใช้งานจำเป็นต้องทำการแก้ไข

ในส่วนต่างๆ พร้อมทั้งอัปโหลดเอกสารที่เกี่ยวข้องและระบุหมายเหตุให้ละเอียดก่อนทำการ ยืนยัน 
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 หลังทำการยืนยันการส่งเอกสารเพิ่มเติมเรียบร้อยแล้ว ระบบจะเปลี่ยนสถานะให้อัตโนมัติเป็น ส่งเอกสารเพิ่ม

เติมแล้ว จากนั้นเจ้าหน้าที่จะทำการตรวจสอบเอกสารต่อไป 
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การรายงานและเอกสารเพิ่มเติมระหว่างดำเนินโครงการวิจัย 
 บางกรณีทางเจ้าหน้าที่หรือเลขาฯ มีความต้องการขอเอกสารเพิ่มเติมจากทางผู้ใช้งาน ผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่
ระบบแล้วเลือกรายการเอกสารเมนู แล้วเลือก การรายงาน/ส่งเอกสารเพิ่มเติมระหว่างดำเนินโครงการวิจัย  

 หลังจากนั้นระบบจะแสดงตารางรายงานและเอกสารเพิ่มเติมระหว่างดำเนินโครงการวิจัย ซึ่งตารางจะแสดง

ชื่อโครงการที่เคยรายงานหรือส่งเอกสารเพิ่มเติมระหว่างดำเนินโครงการวิจัยไปแล้ว 

 การเพิ่มเอกสารเพิ่มเติมระหว่างดำเนินโครงการวิจัยนั้น ผู้ ใช้เพียงคลิกที่เมนู   ยื่นรายงานและเอกสารเพิ่ม

เติมระหว่างดำเนินโครงการวิจัย !  ระบบจะแสดงหน้าต่างเพื่อให้กรอกรายละ
เอียดของโครงการวิจัย หลังจากที่กรอกชื่อโครงการวิจัยเพียงเล็กน้อย ระบบจะแสดงชื่อโครงการวิจัยที่เป็นไปได้ เพื่อ

ให้ผู้ใช้งานเลือกได้สะดวก หลังจากนั้นทำการเลือกโครงการวิจัยแล้วเลือกรายงานที่ต้องการเพิ่มเติมหลังจากเลือกผ่า
นทาง checkbox แล้ว ระบบจะแสดงปุ่ม Browse เพื่อให้ทำการอัปโหลด หลังจากเสร็จเรียบร้อยแล้ว ทำการ ส่ง
เอกสาร 
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!41

ข้อมูล รายละเอียด หมายเหตุ

รายงานเอกสารเพิ่มเติม
ระหว่างดำเนินโครงการ
วิจัย

ค้นหาข้อมูลได้จาก ชื่อโครงการวิจัย

เลือกแบบฟอร์ม แสดง checkbox และรายการเอกสาร 

อัปโหลดเอกสาร ช่องอัปโหลดเอกสาร รองรับชนิดไฟล์ PDF 
หัวหน้าโครงการสามารถลบเอกสารได้

แสดงเมื่อกด checkbox 
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การรายงานสรุปผลการวิจัย 
  การรายงานสรุปผลการวิจัยนั้นผู้ใช้งานสามารถทำได้เวลาใดก็ได้ ที่ผู้ใช้งานมีความพร้อมที่จะทำการ 
สรุป โดยไม่ต้องรอให้ถึงเวลาครบกำหนด การทำรายงานสรุปผลการวิจัยนั้นสามารถทำได้โดยการเลือกที่ รายการ

เอกสาร แล้วเลือก การรายงานสรุปผลการวิจัย จากนั้นทำการเลือกโครงการที่ต้องการปิดโครงการ แล้วทำการคลิก
ที่ปุ่ม ปิดโครงการ 

 หลังจากนั้นระบบจะแสดงตารางรายงานสรุปผลการวิจัย ซึ่งตารางจะแสดงชื่อโครงการที่ต้องการรายงานสรุป

ผลการวิจัยของผู้ใช้งาน นอกจากนี้ผู้ใช้งานยังสามารถ เปิดดูผลการประเมินย้อนหลังและส่งเอกสารเพิ่มเติมได้อีกด้วย 

เปิดดู/ผลการประเมินย้อนหลัง 

 การเปิดดู/ผลการประเมินย้อนหลังนั้นสามารถทำได้โดยการเลือกโครงการที่ต้องการจะเปิดดูแล้วคลิกเลือกที่
รายการนั้น รายการที่เลือกจะแสดงเป็นสีฟ้า แล้วทำการกดเมนู เปิดดู/ผลการประเมินย้อนหลัง 
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ตัวอย่างรายละเอียดในส่วนของเปิดดูรายงานสรุปผลการวิจัย (ก่อนส่งราย
งานสรุปผลการวิจัย) 

G E O S A T CO., LTD

บริษัท  จีโอแซท  จำกัด



!44

 

G E O S A T CO., LTD

บริษัท  จีโอแซท  จำกัด



!45

การปิดโครงการ 

 การปิดโครงการนั้น ผู้ใช้งานสามารถทำได้โดยการเลือกโครงการที่ต้องการจะเปิดดูแล้วคลิกเลือกที่รายการ
นั้น รายการที่เลือกจะแสดงเป็นสีฟ้า แล้วทำการกดเมนู ปิดโครงการ ระบบจะแสดงขั้นตอนการปิดโครงการ โดยผู้ ใช้
งานต้องทำการดาวน์โหลดแบบฟอร์มแล้วทำการกรอกแบบฟอร์มตามขั้นตอน หลังจากนั้นทำการอัปโหลดไฟล์แบบ

รายการสรุปผลการวิจัยและบทคัดย่อ 

โปรดทราบ ขั้นตอนการปิดโครงการ  

1. กรุณาดาวน์โหลดตัวอย่างเอกสารโครงการของท่าน คลิกที่นี่ หรือที่เมนู ดาวน์โหลด เลือกแบบรายงานสรุปผลการวิจัย  

2. หัวหน้าโครงการต้องแก้ไขข้อความในเอกสารให้ตรงกับโครงการของท่าน  

3. อัปโหลดไฟล์ที่ผ่านการแก้ไขแล้วที่ช่องอัปโหลดด้านล่าง  

4. ส่งเอกสารตัวจริงพร้อมลงลายมือชื่อมาที่สำนักงานคณะกรรมการจริยธรรมในมนุษย์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารีต่อไป  
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 หลังจากทำการอัปโหลดไฟล์เรียบร้อยแล้วให้กด ตกลง 

 หลังจากนั้นรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบและประเมินต่อไป 
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การส่งเอกสารเพิ่มเติม (การรายงานสรุปผลการวิจัย) 

 ในกรณีที่เจ้าหน้าที่/ เลขาฯ/ ผู้ทรงคุณวุฒิ ต้องการเอกสารเพิ่มเติมจากทางหัวหน้าโครงการ สถานะจะ
เปลี่ยนเป็น ขอข้อมูลเพิ่มเติม ผู้ใช้งานสามารถทำการส่งเอกสารเพิ่มเติมได้โดยเลือกโครงการที่ต้องการจะส่งก่อนทำ
การคลิกที่ ส่งเอกสารเพิ่มเติม 

 หลังจากนั้นระบบจะแสดงหน้าต่างพร้อมหมายเหตุการขอเอกสารเพิ่มเติม ผู้ใช้งานจำเป็นต้องทำการแก้ไข

ในส่วนต่างๆ พร้อมทั้งอัปโหลดเอกสารที่เกี่ยวข้องและระบุหมายเหตุให้ละเอียดก่อนทำการ ยืนยัน 
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 หลังทำการยืนยันการส่งเอกสารเพิ่มเติมเรียบร้อยแล้ว ระบบจะเปลี่ยนสถานะให้อัตโนมัติเป็น ส่งเอกสารเพิ่ม

เติมแล้ว จากนั้นเจ้าหน้าที่จะทำการตรวจสอบเอกสารต่อไป 

 

G E O S A T CO., LTD

บริษัท  จีโอแซท  จำกัด



!49

การขอสำเนาเอกสารเพิ่มเติม 
 การขอสำเนาเอกสารเพิ่มเติมนั้นผู้ใช้งานสามารถทำได้โดยการเลือกที่ รายการเอกสาร แล้วเลือก การขอ
สำเนาเอกสารเพิ่มเติม  

 หลังจากนั้นระบบจะแสดงตารางโครงการที่กำลังหรือขอเอกสารเพิ่มเติมเรียบร้อยไปแล้ว กรณีการขอสำเนา

เพิ่มเติมนั้น ผู้ใช้งานทำการเลือกเมนู ขอเอกสารเพิ่มเติม ระบบจะแสดงหน้าต่างให้ระบุชื่อโครงการวิจัยที่ต้องการ
ขอสำเนาเพิ่มเติม ให้ผู้ใช้ทำการกรอกโครงการ ระบบจะแสดงโครงการของผู้ใช้งานเพื่อให้ผู้ใช้งานเลือก  

 

 จากนั้น กด ตกลง ระบบจะแสดงหน้าต่างเพื่อให้ผู้ใช้งานระบุจำนวนใบรับรองทั้งภาษาอังกฤษและภาษาไทย 

ผู้ใช้งานจำเป็นต้องเลือก checkbox ก่อน เพื่อยืนยันจำนวนสำเนาใบรับรองและกรอกเหตุผลในการขออย่างละเอียด 
หลังจากนั้น กด ส่งข้อมูล 
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 ระบบจะแสดงเอกสารบันทึกข้อความ เพื่อเช็คความถูกต้องอีกครั้ง หลังจากนั้น กด ยืนยัน 

 หลังจากนั้น ระบบจะแสดงสถานะเป็น รอดำเนินการ เพื่อรอให้เจ้าหน้าที่เช็คความถูกต้อง 
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 หลังจากที่เจ้าหน้าที่ทำการพิมพ์สำเนาดรียบร้อยแล้ว ระบบจะเปลี่ยนสถานะเป็น ดำเนินการเรียบร้อย 

 นอกจากนี้ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์ใบคำขอเอกสารเพิ่มเติมได้ โดยเลือกโครงการที่ต้องการแล้วคลิก พิมพ์ 

ระบบจะแสดงหน้าต่างเพื่อให้ท่านทำการพิมพ์ 
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โครงการวิจัยที่ดำเนินการเสร็จสิ้น 
 หัวหน้าโครงการสามารถเข้ามาดูโครงการวิจัยที่ดำเนินการเสร็จสิ้นแล้วได้ โดยการเลือกที่ รายการเอกสาร 
แล้วเลือก โครงการวิจัยที่ดำเนินการเสร็จสิ้น (ปิดโครงการ) ระบบจะแสดงตารางโครงการวิจัยที่ดำเนินการเสร็จสิ้น

แล้ว ผู้ใช้งานสามารถเปิดดูรายละเอียดได้ โดยการเลือกโครงการวิจัยที่ท่านสนใจและคลิก เปิดดู 

 ระบบจะแสดงรายละเอียดโครงการตั้งแต่การยื่นขอเอกสารรับรองจนจบรายงานการสรุปผลวิจัย 
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ตัวอย่างรายละเอียดในส่วนของเปิดดูโครงการวิจัยที่ดำเนินการเสร็จสิ้น 
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